
 

 

 

 

 

 قمة الأداءإلى نصل بك  

www.camecenter.com/qatar      cameqatar@camecenter.com 

 

Al Wakra Main St, Al Ahli Bank Building , Al Wakra , Qatar 

Tel : (00974 )  44140666 Mobile - 66148140 - 66148146  

   Fax : (00974 )44140555 

 

 

1 

 انشهادة الدهُُت الدعخًذة
 فً 

 الإحُكُج وانبروحىكىل انذولى   
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 الإحُكُج وانبروحىكىل انذولى   انشهادة الدهُُت الدعخًذة فً

 

  :  يمذيت عٍ أهًُت الحصىل عهً انشهادة

 يٍ أخم الخهك انمىَى وانزٌ يجًع بين انشلٍ وانبغاطت والجًال
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  يا يعنى شهادة يعخًذة

الجهت الدانحت نهشهادة ؟
CAMEيشكض الخبراث الإداسَت والمحاعبُت 

 

 : نهشهادةت الاعخًاد خه

 TECU - حذةو -كهُت انخداسة خايعت انماهشة

 

TECU
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 أهذاف يشكض كُى يٍ إصذاس انشهادة :
  

 

 Courtesy

 

 Complimentthe fine art of

 Handling praisepraise

 

 visiting card

 conversationlistening well

body lingo

 

 Meeting

 Audience

 

 receptioncocktail

 precedence

 formal visiting

VIP&CIP
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 : انشهادة محخىَاث 
 فهىو الحذَث نفٍ الأحُكُج وانبروحىكىل انذولىالمحىس الأول : الد

 

  

  

 المحىس انثاًَ : انمبىل يٍ اِخش دعخىس الأحُكُج وانبروحىكىل انذولى

 social intelligence

 attractive character 

  

 art of pleasing courtesy 

 simplicity 

 boasting 

 praisecompliment 

 simplicity 

 accepting compliments gracefully 

 thank you 

 praise 

 انخمذَى وانخعاسف ، والدصافحت المحىس انثانث : أحُكُج 
 introduction

 The mark of a secure 

person 

 How to make an 

introduction that "how's" them  

 When you forgotten a name 

 shaking hands 

 visiting card 
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  conversationالمحىس انشابع : أحُكُج الحذَث  

 wield your wordschoicetiming

tonetopic of conversation

  

 

  

 tactful 

  

  

 Technique 

  

  

  

  

  

  

 Telephone manners 

 Handicap 

  listening wellالمحىس الخايظ : أحُكُج الإصغاء 
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  body lingoالمحىس انغادط : انمىاعذ انذونُت نهغت الجغى 

 gestureexpressions

 standingwalkingsitting

cross-legged 

 When you greet someone 

 When your arms are talking 

 When you're the audience 

 Finger nails 

  When your head send signals 

 When you're smiling 

  

 المحىس انغابع : أحُكُج الإخخًاعاث والدمابلاث انشسمُت 
 Meeting

 The well-mannered chair 

 The well-mannered 

participant 

 The right way to run a meeting 

 Appointment 

making and breaking 

 Audience 
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  Table mannersالمحىس انثايٍ : أحُكُج الدائذة 

 why we entertain

  

 how not behave in 

public 

 Punctuality 

 Apologies 

 dinnerslunch

open buffet 

invitation 

 Reception Cocktail

  

  

 ، وطشق تحذَذها   Precedenceالمحىس انخاعع : الأعبمُت 

 

  

  

 car 
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نكباس   formal visitingالمحىس انعاشش : انًُىرج انذولى لإعذاد بشَايح صَاساث سسمُت 
 . VIP&CIP انشخصُاث 

 

  

  

  

 المحىس الحادي عشش : إعذاد الحفلاث والدُاعباث انشسمُت 

 
 Invitation

 Menu 

 Guests place at the table 

 

 انشهادة الدهُُت الدعخًذة فً الإحُكُج وانبروحىكىل انذولى  ششوط وكُفُت الحصىل عهً 

 وَظاو الحضىس :  نهشهادة وحاسَخ انخُفُز يذة

 ( ساعة تدريبية 20)   ياوخمص أ

 ساعات يوميا يتضنيَا فترة راحة 4
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 انخُفُز : وحاسَخ يكاٌ 

 
 
 
 
 
 
 : عى الاشترانس

 أو بتحويل بنكى على حساب، تسدد القيمة نقدا أو بشيك باسم المركز 

  1111014936001حساب  رقٌ   ٍرمز ميٌ ىيرذرية والإسرشاراخ 

 ر  اىذوىى الإسلاٍى  عيى  تنل قط 

   : رسم الأشتراك ما يلى يشملو

 رج وأجنحح ٍىفنثيل اىذوححثت  ذريثيح اىَجهزجرفى اىقاعاخ اى اىثرناٍج حضىر   -1

 اىحقيثح اىرذريثيح.  -2

 نسخح ٍن اىَىاد اىرذريثيح واىحالاخ اىعَييح .  -3

فى فرراخ اىراحح .  ذناوه اىَأمىلاخ واىَشروتاخ يىٍيا  -4

  .CAME ٍن ٍرمز اىخثراخ الإداريح واىَحاسثيحفى الإذينيد واىثروذىمىه اىذوىى اىشهادج اىَهنيح اىَعرَذج   -5

TECU - اىقاهرج جاٍعح اىرجارج مييح ٍن فى الإذينيد واىثروذىمىه اىذوىى اىشهادج اىَهنيح اىَعرَذج   -6

 

 

 

http://www.camecenter.com/pcp/rcsc.html
http://www.camecenter.com/pcp/rcsc.html
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 وسىف أقىً تسذاد قيَح الاشرراك قثو تذايح اىثرناٍج        نقذا        شيل        ذحىيو تننى

  

 اىـرــىقــيع                    
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 : نهخغدُم والاشتران

 :الاتصال بيا 

 CAME 

 الوكرة  –بياية البيك الأٍلى  –شارع الوكرة الرئيشى 

 

 

www.camecenter.com/qatar 

 

info@camecenter.com 

 

 
 ونحً إذ ىتقدو إليكه بخالص الشكر والتقدير على ثقتكه الغالية التي ىعتز بَا 

 إٌ شاء الله،،،  في بداية تعاوٌ مجنر وبياء

 والله ولى التوفيق ،،،

 

         
 دارة ىائب رئيص مجلص الإدارة                                                                       رئيص مجلص الإ

 حشين الغراب د/       خالد توفيق حمزة                                                                        د/    

h.alghorab@camecenter.com                             kh_tawfeek@camecenetr.com     

        66148140                                                                 339333695        

mailto:h.alghorab@camecenter.com
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